REGULAMIN KONKURSU

,Osiedlowe Klubiki Seniora”

I. Organizator konkursu

Organizatorem konkursu jest Miasto Bydgoszcz — Biuro Aktywnosci Spoleczne;j.

I1. Zalozenia konkursu i przebieg

1.

Konkurs ma na celu wsparcie inicjatyw lokalnych skierowanych do senioréw tj. osob
starszych w rozumieniu art. 4 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2015 r. o osobach
starszych (Dz. U. z 2015 r. poz. 1705), realizowanych przez Rady Osiedli Miasta
Bydgoszczy.

Dofinansowanie przyznawane jest na dziatania:

a) aktywizujace spotecznie osoby starsze,

b) przeciwdziatajace samotnos$ci i wykluczeniu spotecznemu,

¢) integrujace mieszkancow osiedli, w tym dziatania migdzypokoleniowe,
d) wspierajace zdrowie, edukacje, kulturg i rekreacje seniorow.

Projekty musza by¢ realizowane na terenie Miasta Bydgoszczy 1 skierowane do
mieszkancoOw danego osiedla.

Whioskodawcami moga by¢ jednostki pomocnicze miasta — Rady Osiedli
Whioski nalezy sklada¢:

w formie papierowej lub elektronicznej do Biura Aktywnos$ci Spoteczne;,
na formularzu stanowigcym zatgcznik nr 1 do regulaminu.
Nabor ma charakter konkursowy.

Maksymalna kwota dofinansowania wynosi 5 000 zi na jeden projekt.
Jeden wnioskodawca moze ztozy¢ 1 wniosek w danej edycji konkursu.

Lista projektow zakwalifikowanych do realizacji zostanie opublikowana na stronie
internetowej Miasta.

. Wnioskodawca zobowigzany jest do:

realizacji projektu zgodnie ze ztozonym wnioskiem,
oznakowania dziatan informacja o wsparciu Miasta Bydgoszczy,

dokumentowania dziatan (zdjecia, materiaty promocyjne, dedykowane social media),



e znaki promocyjne zostang przekazane Wnioskodawcy droga elektroniczng na adres
podany we wniosku, a sposob ich wykorzystania wymaga uzgodnienia z Biurem
Aktywnosci Spotecznej,

e przeprowadzenia dzialan zgodnie ze ztozonym wnioskiem na realizacj¢ projektu w
ramach programu ,,Osiedlowe Klubiki Seniora”,

e zrealizowania projektu w terminie do 3 miesi¢cy od dnia otrzymania informacji 0
przyznaniu srodkow,

e dokonania zakupu materiatow, ustug i innych elementéw niezbgdnych do realizacji
projektu, do wysokosci przyznanych srodkow, zgodnie z zasadami okre§lonymi w
rozdziale 1V regulaminu,

e przedlozenia wszelkich dokumentow finansowych zgodnie z zasadami okreslonymi
w rozdziale V regulaminu,

e zlozenia sprawozdania z realizacji projektu w terminie 14 dni od dnia zakonczenia
dziatan, w tym przekazania od trzech do pieciu zdje¢ dokumentujacych realizacje
projektu, przedstawiajacych miejsce realizacji, przebieg dziatan oraz osiggni¢te efekty.
(wzor sprawozdania stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego regulaminu)

11. W przypadku odstgpienia od realizacji projektu Wnioskodawca zobowigzany jest
do poinformowania Prezydenta Miasta Bydgoszczy oraz do zwrotu przyznanych
srodkow.

12. Niewywigzanie si¢ z obowigzkow okreslonych w niniejszym regulaminie moze
skutkowa¢ odmowg przyznania srodkow w przypadku ubiegania si¢ o dofinansowanie
w kolejnych edycjach konkursu.

13. Projekt realizowany jest przez Wnioskodawce, a Miasto Bydgoszcz nie ponosi
odpowiedzialnosci za jego organizacjg.

14. Informacja o gromadzeniu i przetwarzaniu danych osobowych znajduje si¢ w
zatgczniku nr 4 do niniejszego regulaminu.

I11. Ocena wnioskow

1. Podczas oceny wnioskéw Komisja bedzie brata pod uwagg nastepujace kryteria:
e tematyka projektu — powinna dotyczy¢ aktywizacji spotecznej seniorow,
integracji mieszkancow, przeciwdziatania samotnosci i wykluczeniu
spotecznemu oraz dziatan edukacyjnych, zdrowotnych, kulturalnych lub
rekreacyjnych skierowanych do oséb starszych,

o efekty uzyskane w wyniku realizacji projektu — w szczegdlno$ci wplyw na
zwiekszenie aktywnos$ci spotecznej uczestnikow, poprawe ich dobrostanu oraz
rozwoj relacji sgsiedzkich,

e zasieg projektu — obejmujacy liczbe uczestnikow, dostepnos¢ dziatan dla
mieszkancow osiedla oraz stopien zaangazowania spotecznosci lokalnej,



e wartoSci materialne i niematerialne projektu — w tym trwatos¢ rezultatow
(np. powstanie statych grup spotkan, rozwoj inicjatyw senioralnych) oraz
mozliwos¢ wykorzystania projektu w innych dziataniach prowadzonych przez
Miasto Bydgoszcz lub spotecznosci lokalne,

e charakter projektu i jego trwalos¢ — czy projekt ma charakter jednorazowy,
czy przewiduje kontynuacje oraz dlugofalowy wplyw na aktywizacje
seniorow.

2. Oceny ofert dokona Komisja Konkursowa powotana przez Prezydenta Miasta
Bydgoszczy.

3. Komisja rekomenduje Prezydentowi Miasta Bydgoszczy, rozstrzygniecie konkursu i
przyznanie srodkow na realizacje projektow.

4. Komisja rekomenduje Prezydentowi Miasta Bydgoszczy, rozstrzygnigcie konkursu i
przyznanie srodkdw na realizacj¢ projektow.

5. Ostateczng decyzje o przyznaniu srodkéw podejmuje Prezydent Miasta Bydgoszczy
na podstawie rekomendacji Komisji.

6. Informacja o przyznaniu dofinansowania zostanie przekazana Whnioskodawcy na adres
wskazany we wniosku, w terminie do 14 dni od dnia ogloszenia wynikow, w formie,
w jakiej zostal ztozony wniosek.

IV. Sprawy organizacyjne i finansowe
1. Pula $rodkow przeznaczonych na realizacje zadania to 50 000 zt.

2. Srodki finansowe moga by¢ przeznaczone na zakup ustug oraz materiatow zgodnie ze
ztozonym wnioskiem i zakresem realizowanego projektu.

3. Realizacja zakupéw towarow, uslug o wartosci:
e do1500,00 zt
Zakupow dokonuje Wnioskodawca, ktory zobowigzany jest do dostarczenia faktury
oraz protokotu odbioru zakupow do Biura Aktywnosci Spoleczne;j.
e o wartosci przekraczajacej 1 500,00 zl (u jednego sprzedawcy)

Zakupy te wymagaja wczesniejszego przygotowania zamowienia przez pracownika
Biura Aktywnosci Spolecznej.

W tym celu na adres wlasciwy dla Biura Aktywnos$ci Spolecznej nalezy przesta¢ dane
niezbedne do przygotowania zamdowienia, tj.: nazwg i adres firmy, NIP firmy, nr
rachunku bankowego oraz rodzaj (asortyment) i doktadng kwote planowanych
zakupow.

e Zakupy u jednego sprzedawcy, dokonywane w krotkim odstepie czasu,
traktowane sg facznie jako jedno zamowienie.

¢ Niedopuszczalne jest dostarczanie kilku faktur od jednego sprzedawcy w celu
obejscia obowigzku przygotowania zamowienia.



¢ Nie dopuszcza si¢ rowniez przedstawiania dwoch lub wigkszej liczby faktur
od jednego sprzedawcy z tg samg datg sprzedazy.

e Zakupy moga by¢ realizowane dopiero po uzyskaniu zgody na realizacje
zamoOwienia ze $rodkéw Urzedu Miasta Bydgoszczy.

3. Koszty kwalifikowane i niekwalifikowane

a)

b)

Koszty kwalifikowane stanowiag wydatki niezb¢dne do realizacji projektu, zgodne ze
zlozonym wnioskiem, w szczegolnosci:

» zakup materiatow niezbednych do prowadzenia zaje¢ (np. plastycznych,
edukacyjnych, rekodzielniczych),

» zakup ustug zwigzanych z realizacja dziatan (np. prowadzenie warsztatow, zajec
ruchowych, edukacyjnych),

* organizacja spotkan integracyjnych dla senioréw,

» zakup drobnego wyposazenia wykorzystywanego w ramach projektu (np. materiaty
pomocnicze, sprzet o niewielkiej wartosci),

Koszty kwalifikowane muszg by¢:

* bezposrednio zwigzane z realizacjg projektu,
* racjonalne i uzasadnione,

* poniesione w okresie realizacji projektu.

Koszty niekwalifikowane stanowig w szczego6lnosci:

* wydatki niezwigzane bezposrednio z realizacja projektu,

» zakup $rodkow trwatych o wysokiej wartosci,

* koszty inwestycyjne i remontowe,

» zakup alkoholu oraz wyrobow tytoniowych,

« finansowanie dziatalno$ci gospodarczej lub statutowej niezwigzanej z projektem,
* koszty poniesione przed datg przyznania srodkow.

V. Dokumenty Finansowe:

1. Faktura

a) Dane do faktury:

Miasto Bydgoszcz

Biuro Aktywnosci Spoteczne;j
ul. Jezuicka 1

85-102 Bydgoszcz

NIP: 953-10-11-863

W przypadku faktur wystawianych za posrednictwem Krajowego Systemu e — Faktur
nalezy:

- w polu Podmiot2: wpisa¢ dane nabywcy tj. NIP 9531011863 Miasto Bydgoszcz, ul.
Jezuicka 1, 85-102 Bydgoszcz,

- zaznaczy¢, ze faktura dotyczy jednostki podrzednej JST



- w polu Podmiot 3, IDWew: 9531011863-00306 , nazwa: Biuro AktywnoSci
Spotecznej, adres: ul. Gdanska 5, 85-005 Bydgoszcz, dane kontaktowe:
bas@um.bydgoszcz.pl

b) Platnos$ci i terminy:
Minimalny termin ptatnosci faktury/rachunku wynosi 14 dni.

W przypadku dokonania zakupu ze srodkoéw wlasnych istnieje mozliwo$¢ zwrotu
poniesionych kosztow przelewem na konto osoby fizycznej, ktéra dokonata zakupu.

W takim przypadku nalezy wskazac¢:
e imi¢ i nazwisko,
o adres,
e numer rachunku bankowego,
e podpis osoby dokonujacej zakupu.
Brak powyzszych danych skutkuje odmowa rozliczenia faktury.
Faktura musi by¢ wystawiona na Miasto Bydgoszcz.
c) Forma dostarczenia faktury:

Faktury papierowe nalezy dostarczy¢ do:
Biuro Aktywnosci Spotecznej
ul. Gdanska 5

85-102 Bydgoszcz
(osobiscie lub poczta)

Faktury elektroniczne mogg by¢ przesytane drogg mailowa na adres Biura Aktywnosci
Spotecznej bas@um.bydgoszcz.pl

d) Termin dostarczenia dokumentow:

Oryginal faktury wraz z podpisanym protokotem odbioru nalezy dostarczy¢ w terminie do 3
dni od dnia wystawienia faktury.

2. Umowa zlecenie/ dzielo:

a) Zawarcie umowy zlecenia lub umowy o dzieto wymaga wczesniejszego uzgodnienia z
Biurem Aktywnosci Spotecznej oraz przekazania danych niezbednych do przygotowania
uMowy.

b) W celu przygotowania umowy nalezy przekazac:

e imi¢ i nazwisko wykonawcy,
o adres zamieszkania,

e numer PESEL,

e numer rachunku bankowego,



o zakres planowanych czynnosci,
o termin realizacji,
e kwote wynagrodzenia brutto.

¢) Umowy cywilnoprawne moga dotyczy¢ wylacznie dzialan bezposrednio zwigzanych
z realizacja projektu, w szczegélnosci prowadzenia warsztatow, zaje¢ edukacyjnych,
animacyjnych, kulturalnych lub ruchowych.

d) Wnioskodawca zobowigzany jest do przekazania danych niezbednych do przygotowania
umowy z odpowiednim wyprzedzeniem umozliwiajacym jej sporzadzenie i zawarcie przed
rozpoczgciem realizacji dziatania.

e) Niedopuszczalne jest rozpoczecie realizacji dziatan objetych umowa przed jej zawarciem.

) Rozliczenie umowy nast¢puje na podstawie rachunku oraz dokumentdéw potwierdzajacych
wykonanie dziatan, zaakceptowanych przez Biuro Aktywnosci Spoteczne;.

g) Koszty wynikajace z zawartych uméw, w tym nalezne sktadki i podatki, rozliczane sg
zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.

6. Informacje o konkursie

Informacje dotyczace konkursu publikowane beda na stronie Biuletynu Informacji Publicznej
Urzgdu Miasta Bydgoszczy.

7. Kontakt

Biuro Aktywnos$ci Spotecznej

Ewelina Kuszaj tel. 52 585 95 30, ewelina.kuszaj@um.bydgoszcz.pl
Georgina Myler tel. 52 585 95 31, georgina.myler@um.bydgoszcz.pl



