Instrukcja wypetniania i skladania wniosku o dofinansowanie w formie dotacji, w ramach programu
priorytetowego ,,Ciepte Mieszkanie”

Zatacznik Nr 1 do wniosku o dofinansowanie w ramach
programu priorytetowego ,Ciepte Mieszkanie”

" Instrukcja wypetniania i sktadania wniosku o dofinansowanie w
C IEPLE ramach programu priorytetowego ,Cieple Mieszkanie” na
MIESZKANIE terenie Miasta Bydgoszczy

ZALECENIA OGOLNE

1. Przed rozpoczeciem wypetniania formularza wniosku o dofinansowanie nalezy zapoznac sig¢
z trescig programu priorytetowego ,Ciepte Mieszkanie” wraz z zatgcznikiem oraz Regulaminem
naboru wnioskow o dofinansowanie przedsiewzie¢ w ramach programu priorytetowego ,Ciepte
Mieszkanie” dla Beneficjentow korncowych na terenie Miasta Bydgoszczy.

2. Informacje zawarte w formularzu powinny by¢ aktualne i zgodne ze stanem faktycznym.

3. W celu ZzZtozenia wniosku w wersji papierowej, nalezy pobra¢ PDF, wypetni¢
opatrzy¢ podpisem wiasnorecznym Beneficjenta koricowego lub Petnomocnika Beneficjenta
koncowego i dostarczy¢ wraz z zatgcznikami do Wydziatu Zintegrowanego Rozwoju
i Srodowiska, Urzedu Miasta Bydgoszczy ul. Grudziadzka 9-15 w Bydgoszczy.

INSTRUKCJA WYPELNIANIA POSZCZEGOLNYCH CZESCI WNIOSKU
A. INFORMACJE OGOLNE

Pole A.01 Nalezy zaznaczyc jesli wniosek jest sktadany osobiscie przez Wiasciciela.
Pole A.02 Nalezy zaznaczyc jesli wniosek jest sktadany osobiscie przez Wspotwiasciciela.
Pole A.03 Nalezy zaznaczyc jesli wniosek jest sktadany przez Petnomocnika.

A.1. DANE BENEFICJENTA KONCOWEGO

Dane ogodine
Pole A.1.1 Nalezy wpisa¢ nazwisko Beneficjenta koricowego.
Pole A.1.2 Nalezy wpisa¢ imie Beneficjenta koncowego.
Pole A.1.3 Nalezy wpisa¢ nr PESEL Beneficjenta koncowego.
Pole A.1.5 Nalezy wpisa¢ telefon kontaktowy Beneficjenta koricowego. Zaleca sie wpisanie nr telefonu
komdrkowego.
Pole A.1.6 Nalezy wpisa¢ e-mail Beneficjenta koncowego. Zaleca sig¢ wpisanie adresu e-mail.

Informacja o wspdtmatzonku Beneficjenta koricowego
Pole A.1.7, A.1.8 Nalezy zaznaczy¢ jedng z opcji zgodnie z nazwa pdl.
Pole A.1.9 Nalezy wpisa¢ imie i nazwisko wspotmatzonka (pole obowigzkowe, je$li zaznaczono Pole
A1T).
Pole A.1.10 Nalezy wpisa¢ nr PESEL lub inny unikalny nr identyfikacyjny (w przypadku braku posiadania
nr PESEL) wspoétmatzonka (pole  obowigzkowe jesli  zaznaczono  Pole  A.1.7).
Pole A.1.11, A.1.12 Nalezy zaznaczy¢ jedng z opcji zgodnie z nazwg pol (pole obowigzkowe jesli
zaznaczono Pole A.1.7
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Status Beneficjenta korncowego
Pole A.1.13, A.1.14 Nalezy zaznaczy¢ jedng z opcji zgodnie z nazwa pol.
Zaznaczona opcja musi odpowiada¢ zapisom w ksiedze wieczystej/dokumencie potwierdzajacym prawo
wiasnoéci lokalu mieszkalnego na dzien ztozenia wniosku o dofinansowanie. Informacje dotyczace
wiasciciela (badz wspotwiascicieli) nieruchomosci dla ktérej prowadzona jest dana ksiega wieczysta,
znajdujg sie w Il Dziale ksiegi wieczystej pt. ,Wiasnos¢™. Jesli jest tam ujawniona jedna osoba
tj. Beneficjent koncowy oznacza to, ze jest on wascicielem, natomiast w sytuacji ujawnienia w tym dziale
wiekszej liczby oséb oznacza to, ze Beneficjent korncowy jest wspotwiascicielem lokalu mieszkalnego.
Jezeli dla danej nieruchomo$ci nie zostata zatozona ksiega wieczysta informacje o wspdtwiascicielach
nalezy ustali¢ na podstawie innego dokumentu potwierdzajacego prawo wtasnosci budynku (np. w akcie
notarialnym)
Pole A.1.15, A.1.16, A.1.16a Nalezy zaznaczy¢ jedng z opcji zgodnie z nazwa pdl (pole obowigzkowe).
Uprawnieni do podstawowego poziomu dofinansowania zdefiniowani sg w czesci 1) Programu,
uprawnieni do podwyzszonego poziomu dofinansowania zdefiniowani sq w czeSci 2) Programu,
a uprawnieni do najwyzszego poziomu dofinansowania, w czesci 3) Programu.
Pole A.1.17 Nalezy zaznaczy¢ jedna z opcji zgodnie z nazwa pdl.
Prosze wskaza¢ czy dotacja ma zosta¢ przekazana na rachunek bankowy czy wyptata nastapi w kasie
Urzedu Miasta Bydgoszczy.
Pole A.1.18 Nalezy wypetni¢ adres zamieszkania zgodnie z nazwg pol .
Pole A.1.19 Nalezy wypetni¢ jezeli adres zamieszkania jest inny niz do korespondenciji badz w imieniu
Beneficjenta koicowego wystepuje Petnomocnik. Wypetniamy zgodnie z nazwa pdl.

B. INFORMACJE O PRZEDSIEWZIECIU

B.1. INFORMACJE OGOLNE DOTYCZACE LOKALU MIESZKALNEGO Z WYODREBNIONA KSIEGA
WIECZYSTA

Pole B.1.1 Nalezy zaznaczy¢ jezeli adres lokalu, w ktérym przeprowadzona jest inwestycja jest taki sam
jak wskazany w polu A.1.18 (wdwczas pola zostajg nie wypetnione). Jezeli natomiast adres lokalu,
w ktorym przeprowadzona jest inwestycja jest inny niz w polu w polu A.1.18, prosze wypeti¢ zgodnie
z polami.

Pole B.1.2 Jezeli jest taki sam jak w Polu A.1.18, prosze nie wpetniac.

Pole B.1.3 Nalezy wpisa¢ nr ksiegi wieczystej lokalu mieszkalnego, w ktérym przeprowadzona jest
inwestycja (w  formacie:  AAOA/00000000/0 gdzie A to litera a 0 to cyfra),
w ktorym bedzie realizowane wnioskowane przedsiewziecie. W przypadku braku ksiegi wieczystej dla
danego budynku mieszkalnego lub nieruchomosci na ktérej jest potozony dany budynek mieszkalny,
nalezy zaznaczy¢ "brak" i do wniosku dotaczy¢ dokument potwierdzajacy prawo wiasnosci (pole
obowigzkowe).

Pole B.1.4 Nalezy wpisaC catkowita powierzchnie lokalu mieszkalnego, w ktorym bedzie
realizowane wnioskowane przedsiewziecie.

Pole B.1.5a - B.1.5b Nalezy zaznaczy¢, jezeli w lokalu mieszkalnym, w ktérym bedzie realizowane
wnioskowane przedsiewziecie jest prowadzona dziatalno$¢ gospodarcza w rozumieniu Programu, {j.
zgodnie z unijnym prawem konkurencji. Nie nalezy zaznaczac¢ pola B.1.6a w przypadku, gdy w lokalu
mieszkalnym jest zarejestrowana dziatalno$¢ gospodarcza ale nie jest ona prowadzona w tym miejscul.
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Pole B.1.6 - B.1.7 Nalezy wpisa¢ powierzchnig lokalu mieszkalnego (w m2) oraz % powierzchni
wykorzystywanej na prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej w lokalu mieszkalnym, w ktérym bedzie
realizowane wnioskowane przedsiewziecie (pole obowigzkowe je$li zaznaczono Pole B.1.6a).

Pole B.1.8 - B.1.9 Prosze podac taczna liczbe zrddet ciepta na paliwo state podlegajacych likwidacii

(w trwatg likwidacje wlicza sie rowniez, trwate odcigcie od przewodu kominowego Zzrodet ciepta
opalanych paliwem statym).

Pole B.1.10 Oswiadczenie Beneficjenta koricowego o posiadanym zrédle ciepfa.

B.2. ZAKRES RZECZOWY PRZEDSIEWZIECIA

Pole B.2.1 Data rozpoczecia przedsigwziecia

Rozpoczecie przedsiewziecia przez Beneficjenta koricowego rozumiane jest, jako poniesienie
pierwszego kosztu kwalifikowalnego (data wystawienia pierwszej faktury lub rownowaznego dokumentu
ksiegowego) i moze nastgpi¢ nie wczesniej niz data zawarcia umowy o dofinansowanie przez
Beneficjenta koicowego z gmina. Koszty poniesione wczesniej bedg uznawane za niekwalifikowane.
Pole B.2.2 Data zakonczenia przedsiewzigcia

Zakonczenie przedsiewziecia przez Beneficjenta koricowego (data wystawienia ostatniej faktury lub
rownowaznego dokumentu ksiegowego lub innego dokumentu potwierdzajacego wykonanie prac)
oznacza rzeczowe zakonczenie wszystkich prac objetych umowg o dofinansowanie, pozwalajace na
prawidtowg eksploatacje zamontowanych urzadzen.

Pole B.2.3 Nalezy poda¢ szacunkowy/planowany koszt catej inwestycji.

Pole B.2.4 Nalezy zaznaczy¢ pozycje zakresu rzeczowego, na ktére Beneficjent koricowy bedzie sie
starat o dotacje wraz z szacunkowa/planowang kwotg na poszczegdlne rodzaje kosztow kwalifikowanych
(pole obowigzkowe).

C. DOCHOD WNIOSKODAWCY
Organem uprawnionym do w wydawania Informaciji lub Zaswiadczen o wysoko$ci dochodu Beneficjienta
koncoweqo jest Urzad Miasta Bydgoszczy, Wydziat Swiadczen Rodzinnych.

Pole C.1 Dotyczy Beneficjentow uprawnionych do podstawowego poziomu dofinansowania
w rozumieniu definicji Programu Czes¢ 1, o dochodzie rocznym beneficjenta nieprzekraczajacym
120 000 zt.

Przy wypetnianiu tej czesci nalezy wzig¢ pod uwage wytacznie dochod Wnioskodawcy.

Pole C.2 Dotyczy Beneficjentow uprawnionych do podwyzszonego poziomu dofinansowania,
w rozumieniu definicji Programu Czes$¢ 2.

Kazdy Wnioskodawca ubiegajacy sie o podwyzszony poziom dofinansowania zobowigzany jest do
dotaczenia do wniosku zaswiadczenia, wydanego przez wojta, burmistrza lub prezydenta miasta (lub
inny upowazniony organ, zgodnie z Programem), wskazujacego przecietny miesieczny dochdd na
jednego cztonka gospodarstwva domowego Wnioskodawcy, oraz rodzaj tego gospodarstwa
(jednoosobowe albo wieloosobowe).
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Dochdd ustalany jest z:

— przedostatniego roku kalendarzowego poprzedzajacego rok ztozenia zadania wydania
zaswiadczenia, w przypadku zadania ztozonego w okresie od 1 stycznia do dnia 31 lipca danego
roku lub

— ostatniego roku kalendarzowego poprzedzajgcego rok ziozenia Zadania wydania
zaswiadczenia, w przypadku zadania ztozonego w okresie od dnia 1 sierpnia do dnia 31 grudnia
danego roku.

Przecietny miesigczny dochdd na jednego cztonka gospodarstwa domowego Wnioskodawcy wskazany
w zaswiadczeniu wydanym zgodnie z art. 411 ust. 10g ustawy — Prawo ochrony srodowiska, nie moze
przekracza¢c kwoty wskazanej w Czesci 2 ust. 10 aktualnie obowigzujgcego Programu.
Zaswiadczenie nie moze by¢ wydane z datg wczesniejszg niz 3 miesigce od daty ztozenia wniosku
o dofinansowanie. Za$wiadczenie powinno byé wydane najpdzniej w dniu ztozenia wniosku
o dofinansowanie.

Pole C.3 Dotyczy Beneficjentéow uprawnionych do najwyzszego poziomu dofinansowania,
w rozumieniu definicji Programu Czes$¢ 3.

Kazdy Wnioskodawca ubiegajacy sie 0 najwyzszy poziom dofinansowania zobowigzany jest do
dotaczenia do wniosku jednego z dwoch dokumentow:

a) zaswiadczenia, wydanego przez wojta, burmistrza lub prezydenta miasta (lub inny upowazniony
organ, zgodnie z Programem), wskazujacego przecietny miesieczny dochdd na jednego cztonka
gospodarstwa domowego Wnioskodawcy, rok kalendarzowy za ktory zostat ustalony ten dochdd
oraz rodzaj gospodarstwa (jednoosobowe albo wieloosobowe). Dochdd ustalany jest z:

— przedostatniego roku kalendarzowego poprzedzajgcego rok ziozenia Zzgdania wydania
zaswiadczenia, w przypadku zadania ztozonego w okresie od 1 stycznia do dnia 31 lipca
danego roku lub

— ostatniego roku kalendarzowego poprzedzajacego rok zlozenia Zadania wydania
zaswiadczenia, w przypadku zgdania ztozonego w okresie od dnia 1 sierpnia do dnia
31 grudnia danego roku.

b) zaswiadczenia wydanego na wniosek Beneficjenta, przez wdjta, burmistrza lub prezydenta
miasta (lub inny upowazniony organ, zgodnie z Programem) potwierdzajacego, ze Beneficjent
ma ustalone prawo do otrzymywania zasitku statego, zasitku okresowego, zasitku rodzinnego lub
specjalnego zasitku opiekunczego. Zaswiadczenie musi zawiera¢ wskazanie rodzaju zasitku oraz
okresu, na ktory zostat przyznany. Zasitek wskazany w zaswiadczeniu musi przystugiwac
w kazdym z kolejnych 6 miesiecy kalendarzowych poprzedzajgcych miesigc ztozenia wniosku
0 wydanie zaswiadczenia oraz co najmniej do dnia ztozenia wniosku o dofinansowanie.

Zaswiadczenie nie moze by¢ wydane z datg wcze$niejsza niz 3 miesigce liczac od daty ztozenia wniosku

o dofinansowanie. Zaswiadczenie powinno by¢ wydane najpdzniej w dniu ztoZzenia wniosku

o dofinansowanie.

D-E. OSWIADCZENIA
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Beneficjent koricowy zobowigzany jest do zapoznania sie z o$wiadczeniami wskazanymi we wniosku
o dofinansowanie i ich stosowania. OSwiadczenia dotyczg ustalenia stanu faktycznego zwigzanego
z lokalem mieszkalnym oraz Beneficjentem koricowym, a takze zawierajg zobowigzania zwigzane
z prawidtowoscig realizacji przedsiewzigcia. Ztozone o$wiadczenia sg obligatoryjne i stanowig podstawe
do podjecia decyzji 0 przyznaniu dotacji.

F. WYMAGANE ZALACZNIKI DOLACZONE DO WNIOSKU

Pole F.1 — zalacznik ,Dokument potwierdzajacy prawo wiasnosci lokalu mieszkalnego (np. akt
notarialny lub inny dokument potwierdzajacy prawo wtasnosci lokalu)”.

Pole F.2 - zatacznik ,Informacja o wysokosci rocznego dochodu Beneficjenta koncowego, Zaswiadczenie
0 wysokosci przecietnego miesiecznego dochodu przypadajacego na cztonka gospodarstwa domowego
Beneficjenta koricowego lub Zaswiadczenie potwierdzajace prawo do zasitku wydane przez odpowiedni
organ.

W przypadku podstawowego poziomu dofinansowania Beneficient koncowy dotacza Informacje
0 wysokosci swojego rocznego dochodu, natomiast przy poziomie podwyzszonym i najwyzszym
Zaswiadczenie o przecietnym miesiecznym dochodzie przypadajacym na jednego cztonka gospodarstwa
domowego w gospodarstwie jednoosobowym lub wieloosobowym.

W przypadku Beneficjenta koricowego uprawnionego do poziomu najwyzszego, ktéry ma ustalone prawo
do oftrzymywania zasitku statego, zasitku okresowego, zasitku rodzinnego lub specjalnego zasitku
opiekunczego, Zaswiadczenie potwierdzajace ustalone prawo do ww. zasitku, zawierajgce wskazanie
rodzaju zasitku oraz okresu, na ktory zostat przyznany. Zasitek musi przystugiwac w kazdym z kolejnych
6 miesiecy kalendarzowych poprzedzajgcych miesigc ztozenia wniosku o wydanie zaswiadczenia oraz
co najmniej do dnia ztozenia wniosku o dofinansowanie.

Pole F.3 - zatgcznik ,Zgoda wspdiwtascicieli na realizacje przedsiewziecia ujetego we wniosku”
wymagany do ztozenia w przypadku gdy lokal stanowi wspdtwtasnosc¢ i zaznaczono Pole A.1.14.

Pole F.4 - zalacznik ,Formularz wniosku o wydanie Informacji dotyczacej mozliwosci / badz braku
mozliwosci przytaczenia budynku do sieci cieptowniczej.

Po wypetnieniu przez Beneficjenta koncowego, uprawniony pracownik WZR przesyta formularz do
Komunalnego Przedsiebiorstwa Energetyki Cieplnej, celem uzyskania Informaciji czy istniejg techniczne
i ekonomiczne warunki przytaczenia do sieci cieptowniczej KPEC” — w przypadku przedstawienia ww.
dokumentu potwierdzajacego, mozliwe jest dofinansowanie jedynie w zakresie podtaczenia lokalu do
wezta cieplnego i zakupie i instalacji centralnego ogrzewania oraz cieptej wody uzytkowej (wytaczone z
dofinansowania jest wykonanie indywidualnego zrodta ciepta w lokalu).

Pole F.5 Informacja z Komunalnego Przedsiebiorstwa Energetyki Cieplnej Sp. z 0.0. dotyczaca
potwierdzenia, czy budynek wielorodzinny, w ktérym znajduje sie lokal mieszkalny jest podigczony do
sieci cieptowniczej, lub czy istniejq techniczne i ekonomiczne warunki przytaczenia budynku do sieci
cieptownicze;.

W przypadku potwierdzenia dalsza procedura przeprowadzenia inwestycji ewentualnego podtaczenia
budynku wielorodzinnego do sieci cieptowniczej jest po stronie Zarzadzajacego.

Pole F.6 — zatacznik ,Potwierdzenie ogrzewania zrodtem opalanym paliwem statym — opcjonalnie, wybor
nalezy do Beneficjenta konicowego” — Beneficjent koricowy moze wybraé i zaznaczy¢ opcje stwierdzenia
stanu faktycznego korzystng dla siebie tzn: przedstawi¢ opini¢ kominiarskg potwierdzajacq stosowanie
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ogrzewania weglowego, jako jedynego zrédta ogrzewania wraz ze zdjeciem lub umdwic sie na kontrole
sprawdzajaca bezposrednio w lokalu mieszkalnym przeprowadzong przez pracownika urzedu.

Pole F.7 — zatacznik ,Petnomocnictwo” wymagany do zataczenia jesli zaznaczono we wniosku pole
,Petnomocnik wskazany przez wiasciciela”. Pole nalezy obowigzkowo zaznaczy¢ i dotaczy¢ kopie lub
skan petnomocnictwa, jezeli w imieniu wspotwiascicieli lub wspdtmatzonka wystepuje petnomocnik. Wzér
petnomocnictwa do wykorzystania, dostepny jest jako zatacznik Nr 3 do wniosku. MoZliwe jest ztozenie
petnomocnictwa bez wykorzystania powyzszego wzoru lecz o tresci zgodnej z wymogami Regulaminu.
Dokumenty dotyczace umocowania petnomocnika (w szczegdlnosci oryginaty w przypadku ztozenia
z wnioskiem kopii lub skanoéw), nalezy przechowywa¢ od momentu ztozenia wniosku o dofinansowanie
do czasu zakonczenia umowy o dofinansowanie (tj. do zakonczenia okresu trwatosci zdefiniowanego
w Programie i Warunkach umowy dotacji w formularzu wniosku o dofinansowanie), w przypadku
pozytywnej oceny wniosku i podpisania umowy o dofinansowanie. W tym okresie, na zadanie
upowaznionych podmiotéw, Beneficjent koricowy jest zobowigzany do udostepnienia dokumentéw
potwierdzajacych prawidtowos¢ umocowania petnomocnika.

Pole F.8 - zalgcznik ,O$wiadczenie wystawione przez operatora sieciowego dystrybucji gazu
0 niekorzystaniu z gazu do celow grzewczych” wymagane jedynie gdy wymieniamy ogrzewanie na inne
niz gazowe.
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